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声明 

本【软件产品】（包括所包含的任何图像、照片、动画、录像、声音、文字与附加程序、随附的印刷材料）及【本

软件产品】的任何副本的产权与著作权均属上海喆思电子技术有限公司所有。 

此手册可能会出现技术上的失误或印刷上的错误，其更正将不断添加于此，并合并到此手册的最新版本中。 

上海喆思电子技术有限公司保留在任何时刻对此手册介绍的产品和/或程序进行添加和/或修改的权利。 

未经上海喆思电子技术有限公司的允许，您不能以任何目的和方式发布本【软件产品】及相关资料的部分或全部，

否则您将受到严厉的民事与刑事制裁，并在法律允许的范围内受到最大可能的民事起诉。 

本文档的最终解释权归属于上海喆思电子技术有限公司。 

 

 

 

 

 

版权所有：上海喆思电子技术有限公司 
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应用功能模块支持一库多用，一套数据库可用于多种上报：省市级教委数据上报、教育部数据上报、高基表数据上报；

支持多套评估：审核评估、院系评估等；支持多份报告：教学质量报告、自评报告；实现数据任务采集、审核流程和

质量量化任务的发布和执行，帮助应用者提高工作效率。 

 

本章功能表 

第 04 页·如何进行教育部基本状态数据上报 

第 06 页·如何进行省市级教委核心状态数据上报并查看上报数据 

第 13 页·如何进行审核评估 

第 21 页·如何进行质量任务管理 

第 28 页·如何参与质量任务 

第 32 页·如何进行质量报表编制并查看报告内容 

第 44 页·如何进行质量数据收集管理 

第 56 页·如何参与质量数据收集 
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如何进行教育部基本状态数据上报（1P）  

► 如何进行教育部数据上报 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 

► 如何进行教育部数据上报 

 

1． 点击【数据上报】，进入数据上报页面 

2． 在下拉菜单中选择需要上报的年份 

3． 在下拉菜单中选择需要上报的版本 

4． 点击【导出】，即可导出高等教育质量监测国家数据平台数据表格 
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如何进行省市级教委核心状态数据上报并查看上报数据（10P）  

► 如何编辑省市级数据上报计划 

► 如何进行省市级数据上报 
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► 如何编辑省市级数据上报计划 

 

1． 点击【上报计划】，进行省市级上报计划编辑、查看、添加、删除 

2． 输入上报计划名称继续数据查询 

3． 点击上报计划名称可进行详细信息查看 

4． 点击【添加】，进行省市级上报计划添加 

5． 点击【删除】，可对已勾选上报计划进行统一删除 

6． 点击【编辑】，可进行上报计划编辑 

7． 点击【删除】，删除该条上报计划 
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► 如何编辑省市级数据上报计划 

［查看上报计划详细信息］ 
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► 如何编辑省市级数据上报计划 

3a．显示该条上报计划名称、统计状态、时间等信息 

3b．显示该上报计划下的所有数据表信息 

3c．点击【返回】，返回到省市级上报计划首页 

［添加省市级上报计划］ 

 

4a．进行省市级上报计划信息编写 

4b．点击【保存】，保存添加该上报计划 
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► 如何编辑省市级数据上报计划 

［编辑上报计划］ 

 

6a．可对上报计划名称、统计状态、时间进行编辑修改 

6b．点击【保存】，保存对当前上报计划的编辑修改 



11 

► 如何进行省市级数据上报 

 

1． 点击【数据上报】，进行上报数据生成、查看，一键上报到省市级教委 

2． 下拉选择上报年份查询数据表 

3． 点击【生成】，可对已勾选数据表进行生成 

4． 点击【全部生成】，对本页数据表进行全部生成 

5． 点击【一键上报】，将已生成的数据直接上报到省市级教委 
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► 如何进行省市级数据上报 

6． 点击【查看】，查看该数据表的详细信息 

7． 点击【生成】，对该条数据表进行生成 

 

6a．显示该数据表的详细信息 
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如何进行审核评估（7P）  

► 如何进行评估方案设计 

► 如何进行评估方案查看 

► 如何进行自我评估 
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► 如何进行评估方案设计 

 

1． 点击可对评估方案各个模块（定位与目标、师资队伍、教学资源、培养过程、学生发展、质量保障、自选特色项

目）进行文字编辑、支撑材料上传、指标添加 

2． 对办学地位进行信息编辑 

3． 点击【保存】，保存对办学地位信息的编辑 

4． 点击【要素解释】，可查看某要素的解释 

5． 显示该模块考察的重点 
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► 如何进行评估方案设计 

6． 点击【上传材料】，可从本地上传支撑材料 

7． 点击【删除】，可删除已上传支撑材料 

8． 点击【添加】，可添加关联项目 

9． 点击【删除】，可删除关联项目 

 

10． 点击【选择指标】，可选择添加观测指标项 
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► 如何进行评估方案设计 

［从本地上传支撑材料］ 

 

6a．点击【选择文件】，从本地选择文件进行上传 
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6b．点击【上传】，上传本地文件到支撑材料列表 

► 如何进行评估方案设计 

［添加关联项目］ 

 

8a．输入指标名称进行查询 

8b．显示关联指标项列表，进行勾选添加 
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8c．将勾选的关联指标项添加到关联项目下 
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► 如何进行评估方案查看 

 

1． 点击【评估方案查看】，可查看整个审核评估方案的信息 

2． 点击可切换办学地位、培养目标、教学中心定位进行信息查看 

3． 点击可切换定位与目标、师资队伍、教学资源、培养过程、学生发展、质量保障、自选特色进行数据查看 

4． 点击【下载】，可将支撑材料下载到本地进行查看 
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► 如何进行自我评估 

 

1． 点击【自评报告】，可进行自评报告编写 

2． 点击可对树状列表进行添加节点、节点信息编辑、上下移动、删除等操作 

3． 点击【插入数据表】，可向自评报告中插入数据表 

4． 点击【插入指标】，可向自评报告中插入指标 
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► 如何进行自我评估 

5． 点击【预览】，可预览整个自评报告信息 

6． 点击【保存】，保存对自评报告的编写 

7． 点击【下载】，可将自评报告下载到本地 
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如何进行质量任务管理（6P）  

► 如何进行任务部门和人员管理 

► 如何进行质量任务管理 

► 如何查看任务进度 
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► 如何进行任务部门和人员管理 

 

1． 点击【任务部门和人员管理】，可添加、删除、修改人员 

2． 输入任务单位进行数据查询 

3． 点击【添加】，添加新的人员 

4． 点击【删除】，可批量删除已勾选人员 

5． 点击可修改该人员信息 

6． 点击可删除该人员信息 
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► 如何进行质量任务管理 

 

1． 点击【任务管理】，进行质量任务的添加、删除、修改管理 

2． 输入质量任务名称进行任务查询 

3． 点击【添加】，进行质量任务的添加 

4． 点击【删除】，批量删除质量任务数据 

5． 点击可进行质量任务的编辑修改 

6． 点击可删除该质量任务 
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► 如何进行质量任务管理 

［添加质量任务］ 

 

3a．编写质量任务名称、任务开始时间、截止时间 

3b．点击【保存】，可保存已编写质量任务 
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3c．点击【清空】，可清空已编写的质量任务名称、任务开始时间、截止时间等信息 

► 如何进行质量任务管理 

 
3d．点击【增加阶段任务】，将质量任务分割成几个阶段性的小任务，添加阶段任务 
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► 如何进行质量任务管理 

 
3d-1．编写阶段任务名称、开始时间、截止时间，选择任务的范围是学院、院系还是专业 

3d-2．点击【检测指标】，添加检测指标到阶段任务中 

3d-3．下拉选择部门，从部门中选择人员，进行人员添加 
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3d-4．点击【增加】，添加该阶段任务到质量任务中 
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► 如何查看任务进度 

 

1． 点击【任务进度】，可选择质量任务进行任务进度的查看 

2． 下拉选择质量任务进行任务进度查看 

3． 显示质量任务各个阶段的任务进度，各部门的进度状况 
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如何参与质量任务（3P）  

► 如何参与质量任务 
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► 如何参与质量任务 

 

1． 点击【任务更新】，审核人员通过任务更新对质量任务进度进行确认更新 

2． 点击质量任务名称，查看该任务的详细信息 
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► 如何参与质量任务 

 

2a．点击【更新任务】，对该阶段任务进行更新 
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► 如何参与质量任务 

 

2a-1．显示该指标状态是否达标 

2a-2．当指标都显示达标，点击【已完成】，可完成该质量任务 
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如何进行质量报表编制并查看报告内容（11P）  

► 如何进行质量报表编制 

► 如何查看报告内容 
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► 如何进行质量报表编制 

先编辑质量报告模板 

 

1． 点击【报告模板管理】，可进行质量报告模板添加、删除、修改 

2． 下拉选择质量报告类型、质量报告分类、输入模板名称进行数据查询 

3． 点击【模板分类维护】，进入模板分类设置，添加、删除、修改模板分类 
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4． 点击【添加】，添加新的质量报告模板 

► 如何进行质量报表编制 

5． 点击【编辑】，编辑该质量报告模板信息 

6． 点击【删除】，删除该质量报告模板 

［模板分类维护］ 

 

3a．输入模板分类名称添加添加，添加新的分类 

3b．点击【编辑】，修改该质量报告分类 
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3c．点击【删除】，删除该质量报告模板 

 

► 如何进行质量报表编制 

 

4a．编辑质量报告模板名称，选择模板分类、类型 
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4b．显示工具栏 

4c．点击【添加】，添加新的质量报告模板 

4d．点击【指标项】，可进入指标项插入页面，选择指标插入到质量报告模板中 

4e．点击【数据表】，可进入数据表插入页面，选择指标数据以表的形式插入到质量报告模板中 

4f．点击【图片】，可进入图片插入页面，选择指标数据生成图表插入到质量报告模板中 
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► 如何进行质量报表编制 

4d-1．点击可向右收起指标项插入页面 

4d-2．输入指标名称、院系、专业、年份进行指标项查询 

4d-3．点击【预览指标】，预览查看该指标数据 

4d-4．点击【插入文字指标】，以文字的形式将选中的指标插入到质量报告模板中 

4d-5．点击【插入指标表格】，以表格的形式将选中的指标插入到质量报告模板中 
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► 如何进行质量报表编制 

 

4e-1．显示数据报表编制数据 

4e-2．下拉选择数据报表类型、级别、年份、状态搜索数据报表编制 

4e-3．点击【插入】，将数据表插入到质量报告模板中 



42 

 

 

► 如何进行质量报表编制 

 

4f-1．点击【柱状图】，将勾选的指标项数据以主状图的显示显示出来 

4f-2．点击【折线图】，将勾选的指标项数据以折线图的显示显示出来 

4f-3．点击【饼图】，将勾选的指标项数据以饼图的显示显示出来 
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4f-4．点击下载按钮可将图表插入到质量报告模板中 

► 如何进行质量报表编制 

再编辑质量报告编制 

 

1． 点击【质量报告编制】，对质量报告进行添加、修改、删除 

2． 输入报告名称、报告年份进行报告查询 

3． 点击【编制】，添加新的质量报告 
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► 如何进行质量报表编制 

4． 点击【编辑】，对该质量报告进行编辑 

5． 点击【删除】，删除该质量报告 

［添加新的质量报告］ 
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3a．可编辑质量报告名称、报告年份、所属报告类型 

3b．点击【添加】，可添加质量报告 

► 如何进行质量报表编制 

3c．点击可进行新增、编辑、删除等操作 

3d．显示编辑工具栏 

3e．选择模板类型、所属模板、浏览的权限等 

3f．点击可插入指标、数据表、图片等 
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► 如何查看报告内容 

 

1． 点击【质量报告查询】，进行质量报告查看、导出 

2． 输入质量报告名称、报告年份进行质量报告查询 

3． 点击【查看】，查看该质量报告详细信息 

4． 点击【导出】，将该质量报告详细信息导出到本 
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如何进行质量数据收集管理（11P）  

► 如何设置采集部门和审核部门的权限 

► 如何进行状态数据表定义 

► 如何进行采集任务管理 
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►如何设置采集部门和审核部门的权限 

 
1． 点击【分配角色管理】，可进行采集和审核权限的添加、删除管理 

2． 点击【新建角色】，增加新的角色、描述、角色操作类型。 

3． 对当前角色进行修改操作 

4． 可增加、删除当前角色类型的操作人员 

5． 可删除当年角色类型 
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►如何设置采集部门和审核部门的权限 

 
3a．系统当前设置的账号目录 

3b．可对当年角色中的账号新增、删除和全部删除操作 

3c．已添加为当年角色的账号目录 

3d．点击【返回】，返回上一级菜单 
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►如何进行状态数据表定义 

 

1． 点击【数据字典维护】，可添加、删除、修改数据字典表 

2． 输入关键字，可查询与之关联的数据字典表 

3． 点击【新建】，可增加数据字典表 

4． 点击【批量删除】，可删除已选择的数据字典表 
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► 如何进行状态数据表定义 

5． 可修改对应的数据字典表 

6． 可删除对应的数据字典表 

 

5a．可对字典项进行修改 

5b．可对字典项进行删除 

5c．点击【新建】，可增加字典项 

5d．点击【返回】，返回上一级菜单 

 

 



52 

 

► 如何进行状态数据表定义 

［添加新的状态数据表］ 

 

1． 点击【表单设计】，可添加、删除、修改状态数据表 

2． 状态数据表的目录 
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►如何进行状态数据表定义 

3． 输入关键字，可查询与之关联的状态数据表 

4． 点击【删除】，可删除已选择的数据字典表 

5． 点击【添加】，可增加数据字典表 

6． 可修改数据字典表的名称属性 

7． 可删除对应的数据字典表 

8． 可添加、删除、修改状态数据表的字段 

9． 状态数据表为统计表，可通过此按钮设计表样 

10． 状态数据表为明细表，可通过此按钮设计表样 
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►如何进行状态数据表定义 

 

6a．点击【保存】，保存当前修改操作 

6b．点击【取消】，放弃当前修改操作，返回上一级页面 
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►如何进行状态数据表定义 

 

8a．点击【返回】，返回上一级页面 

8b．可对当前字段项进行编辑 

8c．可对当前字段项进行删除 

8d．点击【新增】，返回上一级页面 
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►如何进行采集任务管理 

 

1． 点击【任务分发】，可进行数据采集任务的添加、删除、修改 

2． 状态数据表的目录 

3． 可以选择需要下发任务的年份、申报时间、开始时间、结束时间，选择好后点击【确定】 



57 

4． 点击【新建任务】，可选择需要下发任务的填报人、审核人、校级审核人类型 

 

► 如何进行采集任务管理 

5．点击可对该状态数据表设置具体的填报人、审核人、校级审核人账号 

6．点击可删除该状态数据表的任务下发 
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► 如何进行采集任务管理 

 

5a．点击【添加一行】，可新增一组数据填报账号、审核账号、校级审核账号 

5b．可选择需要操作的填报账号、审核账号、校级审核账号，并可进行修改和删除 
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5c．点击【确定】，即可完成 

5d．点击【取消】，放弃当前修改操作，返回上一级页面 

 

如何参与质量数据收集（9P）  

► 如何参与质量数据收集 
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► 如何参与质量数据收集 

各个部门的采集人员可登陆查看是否有需要填报的数据，可进行数据填报 
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1． 可选择需要上报数据的年份 

2． 可选择数据填报的类型 

3． 数据填报完成情况汇总表，可以查询填报进度及明细 

► 如何参与质量数据收集 

 

1． 状态数据表目录，可选择需要填报的状态数据表 

2． 对已上传的数据，进行复制、校验、保存、提交、情况操作 
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3． 提供模板下载、EXCEL 导入、数据 EXCEL 导出、导入数据新建行和删除操作 

4． 填报数据展示窗口，提供在线修改操作 

5． 提供当前已上传数据的状态 

► 如何参与质量数据收集 

 

3a．点击【浏览】，即可选择需要上传的表格 
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3b．选择好需要上传的表格，点击【打开】 

3c．点击【上传】，即可将已选择的表格上传到系统 

 

► 如何参与质量数据收集 

各部门参与审核的一级审核人员进入任务审核进行任务批阅 
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1． 可选择需要审核数据的年份 

2． 可选择数据审核的类型 

3． 数据审核完成情况汇总表，可以查询审核进度及明细 

► 如何参与质量数据收集 

 

1． 状态数据表目录，可选择需要审核的状态数据表 
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2． 选择需要审核数据的年份 

3． 显示已有任务的院系、填报人、统计时间和填报状态 

4． 数据审核按钮 

 

► 如何参与质量数据收集 
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4a．状态数据表目录 

4b．已提交至审核的数据显示区 

4c．可填写未通过理由，反馈给填报用户 

4d．可对已提交数据进行 EXCEL 导出、未通过、通过操作；点击【返回】，可返回上一级页面。 

► 如何参与质量数据收集 

各部门参与审核的二级审核人员进入任务审核进行任务批阅 
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4． 可选择需要审核数据的年份 

5． 可选择数据审核的类型 

6． 数据审核完成情况汇总表，可以查询审核进度及明细 

► 如何参与质量数据收集 
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5． 状态数据表目录，可选择需要审核的状态数据表 

6． 选择需要审核数据的年份 

7． 显示已有任务的院系、填报人、统计时间和填报状态 

8． 数据审核按钮 

 

► 如何参与质量数据收集 



69 

 

4a．状态数据表目录 

4b．已提交至审核的数据显示区 

4c．可填写未通过理由，反馈给填报用户 

4d．可对已提交数据进行 EXCEL 导出、未通过、通过操作；点击【返回】，可返回上一级页面。 
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如果您有任何疑问，可以通过下列方式联系喆思： 

 

咨询热线：18049735562           电子信箱： TQC@zenith.sh.cn   

 

上海喆思电子技术有限公司  www.zenith.sh.cn 

地址：上海市徐汇区钦州路 100 号 2 号楼 102 室   邮编：200233   电话： 021-52688178   传真：021-52688178-816 
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